
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sachbearbeiter:in 80 - 100 % 
Backoffice Supply Chain und PMO  

 
Wer sind wir 

Wir sind ein führendes Schweizer Cyber Security-Unternehmen und Anbieter von Sicherheits-

konzepten und -lösungen im Bereich von Cyber Security und IoT Security. Unsere 70 Mitarbeitenden 

setzen sich jeden Tag ein, die Schweiz zum sichersten Land im Cyberspace zu machen. Die lösungs- 

und zielorientierte Zusammenarbeit im ganzen Unternehmen setzen das Fundament für die 

innovativen Cyber Security-Produkte, aber auch für die einmalige Unternehmenskultur. Wir verfügen 

über höchste Kompetenzen in Kryptografie, Security Engineering und Secure Systems Engineering 

bis zur höchsten Sicherheitsstufe. 

Was dich erwartet 

• Projektadministration (SAP-Administration, Projektbestellungen, Überwachung Liefertermine, 
Erstellen der Projektpapieren) und Projektcontrolling des Project Management Office (PMO)  

• Verantwortung technischen Einkauf 

• Mitarbeit bei der Materialplanung 

• Pflege der Stammdaten (bzgl. Einkauf, Verkauf, Inventar) für die Finanzbuchhaltung  

• Administrative Unterstützung des Final Assemblings und Lagerbewirtschaftung 
  

Logistik Steinhausen 80 - 100 % 
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Was du mitbringst 

• Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann oder einer gleichwertigen Weiterbildung 

• Erfahrung im Bereich Einkauf, Projektadministration, Auftragsabwicklung 

• Erste Erfahrungen mit Zollformalitäten wünschenswert 

• Zahlenflair sowie Erfahrung im Controlling von Aufträgen und Projekten  
(Auftragseingang bis zur Auslieferung und Rechnungsstellung an die Kunden) 

• Selbständige und verantwortungsvolle Arbeitsweise 

• Freude an Teamarbeit 

• Deutsch als Muttersprache und Englisch in Wort und Schrift 

Was wir dir bieten 

• Herausfordernde, spannende Aufgaben in der wachsenden Cyber Security-Branche 

• Ein Einführungsprogramm und solide Einarbeitung in deine Aufgabengebiete 

• Eine Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien 

• Grosszügige Unterstützung bei Weiterbildungen  

• Repräsentatives Büro an zentraler Lage, welches mit ÖV und Auto gut erreichbar ist 

• Die Möglichkeit teilweise im Home-Office zu arbeiten 
 

Haben wir dein Interesse geweckt? 

Möchtest du mit deiner Cyber Security-Expertise das Team der CyOne Security AG verstärken und 

zur Umsetzung unserer Vision – die Schweiz als sicherstes Land im Cyberspace – beitragen?  

Wir suchen Expertinnen und Experten wie dich! 

 

Auf deine Bewerbung freuen wir uns und lernen dich gerne kennen.   

(Motivationsschreiben, CV, Zeugnisse, Diplome). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sichere Schweiz. Bit für Bit. 

 

 

 

 

Michaela Roth 

Human Resources 

Direkt 041 748 85 45 

jobs@cyone.ch 


